Vous vous connectez a Pstage, et vous vous identifiez.

convention » pour démarrer.

Il faut cliquer sur « Créer une
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© Avant de démarrer, munissez-vous des informations concernant

+ les coordonnées de ['étudiant

* les coordonnées de ['établissement (nom, adresse, numéro SIRET, code APE/NAF.) et du service d'accueil

+ les coordonnées du tuteur professionnel du stage

+ le stage (type de stage, dates, théme du stage, gratification... ou simplement le numéro ou libellé de Foffre s'l s'agit d'une offre de stage trouvée
dans I'application)

Une fois votre convention saisie, vous devrez vous reporter aux instructions fournies par votre service de scolarité ou composante pour tout ce qui
conceme les signatures, 'envoi, etc.
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Vos informations personnelles apparaissent. VVous laissez toujours « Plus de 200h » coché, puis
vous pouvez valider.
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Répondez toujours « Non » & cette étape, afin de ne pas se voir demander toute une série de
données complémentaires. VVous allez gagner du temps.
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Pour renseigner le nom de I’entreprise, vous devez cliquer sur « Rechercher »
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Vous allez voir apparaitre une liste d’entreprises déja présentes dans la base, et vous pourrez
rajouter la votre si besoin en cliquant sur « Créer »
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Il suffit alors de renseigner les différentes rubriques.

Les informations quant a I’effectif et a la forme de l’entreprise (SARL, SA, etc.) sont
obligatoires, mais ont une utilité purement statistique, et n’apparaissent pas sur la convention.
Par conséquent, vous pouvez répondre de maniere approximative en 1’occurrence.

En plus du SIRET de I’entreprise, il faut fournir é¢galement le code APE (autrefois code NAF),
ce qu’on ne vous demandait pas auparavant.
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Vous pouvez employer un terme trés large pour caractériser I’activité de I’entreprise, comme
« Informatique » par exemple. La encore, ¢’est une info purement statistique, sans consequence.
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Vous cliquez sur « Créer » et un récapitulatif apparait. Si tout est bon, vous cliquer sur
« Confirmer et continuer ».
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Le service est une rubrique obligatoire, et problématique si vous n’avez pas d’informations a
donner. Dans ce cas, créez quelque-chose de tres général, de type « Service informatique » ou
« Service statistique ». Pour le n° de Tel. Vous pouvez indiquer le n° de standard de 1’entreprise
ou celui de votre tuteur a défaut d’un numéro spécifique.
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Attention, le mail est obligatoire !
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Ensuite vient le choix du modele de convention et la saisi des infos pratiques.
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Ne soyez pas surpris, le menu de « Thématique du stage » ne propose ni informatique, ni
mathématiques... Les ¢étudiants des Masters Info-IA, RT et CHPS choisiront
« Information/communication », et les étudiants de Master CS choisiront « Statistique ».

Si vous n’avez rien a préciser dans la rubrique « Compétences », vous pouvez mettre par défaut
« compétences transversales ».

Le calcul de la présence effective en heures se fait sur la base de 151,67 heures par mois.
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Attention, vous devez préciser le montant de la gratification quand votre stage dure plus de 2
mois. Ne jamais choisir « ne sait pas » dans la liste déroulante ! Pour la modalité de versement,
indiquez par défaut « virement bancaire ».
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Une fois que vous avez validé, un récapitulatif apparait, qu’il faut confirmer.
) D esppstaze ) Stages étudiants x v\ P Google Agenda - Début prévu l= X v\ ) Etablissement ATOS INTEGRATIC X mﬂm

& C Y & htps//scol - fr/ p ts/stage/creerConventionEtapeSStage xhtml * @8 Q :

1 Applications @ Formations Réseaws [ MMl [ URCA BB Bienvenuesurlesite  w» Offrede formation< @) CELCATTimetabler L = Libertempo Utiisaic < URCA[SERVICESNU  [) esup-pstage Bibliothéque Autres favoris

© Confirmez les données saisies -

Modle de convention Frangais (stage en France)

UNIVERSITE
DE REIMS Treie
CHAMPAGNE ARDENNE YP Formation Initiale - Stage Obligatoire
stage
. Thématique
# Accueil du stage INFORMATION/COMMUNICATION
& Centres de Gestion Sujet Realisation d'une plateforme de prototypage rapide de services digitaux.

Lobjecti de ce stage est de metire en ceuvre la migration sur une machine virtuelle puis sur un serveur « on premise ». « Recher
Fonctions et che bibliographique sur Docker, Docker Compose, Rancher et Kubemetes - Installation Rancher v2.0 sur VM dédiées - Docume
taches ntation de Ia stratégie de migration - Test de |2 migration sur VM - Migration de environnement « on premise » - Adaptation du c
atalogue privé pour Rancher v2.0

v Conventions de Stage

Q Rechercher une convention

. - Acquéir des démarches mé de projet - Acquérir des démarches de tests - Montée en compétences techniques
# Créer une convention (AT (Rarlllcher‘ Kubemetes, Docker, ...) Pl & = “
 Vaiidation en masse des convenic Détails

> Etablissements d'accueil Date de début du stage 0110412019

S Date do fin du stage 301092019

Interruption au cours du stage Non
> Evaluations des stages Durée effective du stage 875 heure(s)

Type de présence

Temps de travail Temps Plein
Nombre de jours de travail hebdomadaires &

Nombre d’'heures hebdomadaires 35.00
Nombre de jours de congés autorisés

Commentaire tps travail

Gratification au cours du stage ? Oui
montant de la gratification 1250.00 euros par mois - Brut

Modalité de versement de la gratification Virement bancaire

Origine du stage Réponse & une offre de stage
Confidentialité du sujetitheme du stage N

Nature du travail a fournir suite au stage Rapport de Stage

Modalité de validation du stage Soutenance

Modalité de suivi du stagiaire

Liste des avantages en nature

Cas particulier

Confirmer

| précedent |
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On arrive au signataire de la convention, représentant de 1’entreprise, qu’il faut créer de la méme
facon que précédemment.

€ Ccn e 7 bt * @9

Applications (@) Formations Réseaws [ MMl [ URCA [ Bienvenuesurlesite b Offre de formation < @ CELCAT Timetabler | ®' Libertempo: Utilisat b URCA [SERVICESNU [ esup-pstege [ Bibliothéque ] Autres favoris

JEROME MUCKLI

Application PStage V303

Gestion des conventions et des offres de Stage @

# Accueil Création d'une convention

& Centres de Gestis

[ consignes | etudiant | Etab. d'accueil | service craccusil | Tuteur Professionnel | stage | Enseignant Referent | signataire | recopiuiic

entions de Stage

© Veuillez choisir le i i 5 Isgal de I'établi ATOS INTEGRATION)

Sélectionner un signataire

& Courtier entrant- t.ﬁeda:mn‘ﬂ.m]m ELE

€ Ccn e 7 bt * @9

Applications (@) Formations Réseaws [ MMl [ URCA [ Bienvenuesurlesite b Offre de formation < @ CELCAT Timetabler | ®' Libertempo: Utilisat b URCA [SERVICESNU [ esup-pstege [ Bibliothéque ] Autres favoris

Sélection du contact

AGENCE MRT =]

@ miodifier les données du servics choisi

Le service riexiste pas encare ?

le contact :

Le confact n'existe pas e




Une fois le signataire crée vous avez fini, et vous pouvez générer la convention et le
récapitulatif. VVous enregistrez les documents au format PDF pour pouvoir les envoyer.

| D euppsiage x Stages étudiants X | [ Google Agenda - Debut prévu le X | ) Etablissement ATOS INTEGRATIC X m@@g

& C Y & htips//scol - Fr/ p ts/stage/conventionEtape8Recap.xhtml * @8 Q

Applications (@ Formations Réseaws [ MMI B URCA [ Biervenue surlesite @b Offre de formation < @ CELCAT Timetabler L Libertempo: Usiisatc 4 URCA [SERVICESNU [} esuprpstege [} Bibliothéque Autres favoris

w Infos convention 5 ESSABONI SOUFIANE
e | Etudiant | Etab. dAccueil | service d'accueil | Tuteur Professionnel | stage | Enseignant Referent | signataire | Recapitulatif | impression | validation | avenant | commentaire | Evaluation
CHAMPAGNE ARDERN n S
@ Accueil
v Votre ion a bien été créée.

Centres de Gestion
B |\ B Impression Convention \l| 8 Impression Récapitulatit_|

RACeRs T e S = Récapitulatif des informations saisies

Q Rechercher une convention .
Numéro de

# Créer une convention e el
 Validation er sse des conventions é
falidation en masse des conventions  Amnés o0
N universitaire
> Etablissements d'accueil Modéle de
A Frangais (stage en France)
convention
> Offres Comvon
allvEll_lltfll Non
validée

¥ Evaluations des stages

Ne étudiant 21610037
Nom  ESSABONI
Prénom  SOUFIANE

21 bis avenue henri farman résidence du parc
£1100 REIMS FRANCE

Téléphone 0782516596

Adresse

Téléphone
el 0782515596

i"sﬁm‘im"’:‘"e': soffane.essaboni@etudiant univ-reims.fr

Mail personnel s essaboni@hotmail

Composante/UFR 910 - SCIENCES EXACTES ET NATURELLES
Etape d'étude  SMSM12 - M2 ADMINISTRATION ET SECURITE DES RESEAUX
. Element 5 e
pédagogique

Nombre d'heures.

de formation 207

Centreds &) SCIENCES EXACTES ET NATURELLES
gestion

Coordonnées du  BP 1039 Moulin de la Housse
c 51687 REIMS Cedex 2

Mail du centre
TellFax du centre  Tél : 03 26 91 34 19 - Fax
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JEROME MUCKLI

Application PStage

UNIVERSITE =
DE REIMS Gestion des conventions et des offres de Stage
CHAMPAGNE ARDENA
# Accueil Infos convention 5 ESSABONI SOUFIANE
9 Cantisa da Sautun | Ewudiant | Etab. diaccueil | Service daccueil | Tuteur professionnel | Stage | Enseignant Referent | signataire | Recapitulatif | 1mpression | validation | Avenant | commentaire | Evaluation du
w Conventions de Stage al L

Q Rechercher une convention © Impression de la convention

# Créer une convention
+ Validation en masse des conventions Etudiant ESSABONI SOUFIANE

. Langue d'impression Frangais (stage en France)
> Etablissements d'accueil

> Offres # a imprimer }

2 Evaluations des stages Pour limpression de cette convention, vous devez vous reporter aux instructions fournies par votre service de scolarité ou composante.

@ Convention type

@ Attestation 4 fournir a la fin du stage : | Imprimer I'attestation de stage

Q) Sup-pstage-Go.. | i Courerentrant - Rédaction:IMPO... || W 5 Fiche-de-renseig.. | W5 Documentl -
- R R |0 SN Sl T 0 eSS

Vous devez envoyer par mail ces deux PDF au secrétariat et a votre tuteur, vous
n’imprimez pas vous-méme la convention. Aprés validation de votre tuteur, le secrétariat
imprime les 4 exemplaires et vous contacte pour leur signature.



