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BUT Gestion administrative et commerciale des
organisations

Parcours : Management responsable de projet et entrepreneuriat

Intitulé 2022-2023 : Management responsable de projet et des organisations
Depuis la rentrée 2022-2023, les DUT sont intégralement remplacés par les BUT.

LA FICHE PRESENTEE CONCERNE L'ANNEE 2023-2024

= Domaine : Droit, économie, gestion

= Type de formation : Bachelor Universitaire de Technologie

Localisation : Charleville-Mézieres

Faculté, Ecole, Institut,... : IUT Reims - Chalons - Charleville

Public concerné : Formation initiale

Niveau a I'entrée en formation : niveau IV (BP, BT, baccalauréat professionnel ou technologique)

Niveau a la sortie de la formation : niveau Il (licence ou maitrise universitaire)

Niveau a la sortie de la formation :

ECTS:

Durée :

Lieu de formation :

RNCP :

Présentation

Objectif de formation

Le BUT GACO vise a former des étudiants en vue d’occuper des postes de gestionnaires polyvalents, assistants managers rattachés a la direction générale
ou a une direction fonctionnelle.

Résultats attendus de la formation

Compétences générales :

= Avoir une maitrise du francais permettant de communiquer a I'écrit et & l'oral de fagcon adaptée, de comprendre un énoncé, de I'analyser et de rédiger
une solution,
= Détenir un bon niveau de culture générale : faire preuve de curiosité et d’ouverture sur les enjeux sociaux, politiques et économiques du monde
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contemporain,

= Etre capable de rechercher, structurer, analyser des informations issues de sources documentaires variées (presse, Internet, médias...),

= Avoir une connaissance suffisante de I'anglais et d’'une seconde langue vivante permettant de progresser pendant la formation : échanger a l'oral, lire
et comprendre un texte, répondre aux guestions écrites et orales,

= Savoir mobiliser ses connaissances et développer un sens critique.

Compétences techniques et scientifiques :

= Connaitre, mobiliser et utiliser avec efficacité les calculs fondamentaux,
= Savoir mobiliser ses connaissances pour répondre & une résolution de probleme,
= Etre capable d’évoluer dans un environnement numérique et détenir des connaissances de base en bureautique.

Qualités humaines :

= Avoir une premiere réflexion sur son projet professionnel,

= Avoir |'esprit d'équipe et savoir s'intégrer dans les travaux de groupe via les projets et les travaux pratiques,

= Avoir le sens pratique, étre attentif et rigoureux,

= Montrer son intérét et sa motivation pour les domaines relevant de la gestion des organisations,

= Savoir s'impliquer et s'organiser dans ses études (ou gérer sa charge de travail) pour fournir le travail nécessaire a sa réussite en autonomie.

Niveau a la sortie de la formation

niveau Il (licence ou maitrise universitaire)
Contenu de la formation

Le BUT Gestion administrative et commerciale des organisations spécialité Management responsable de projet et des organisations est un diplédme national.

Le cceur de la formation s'intéresse & la gestion des processus opérationnels liés aux diverses fonctions internes a I'entreprise, mais aussi aux relations
avec les partenaires extérieurs.

La pédagogie développée concerne : I'étude et la maitrise des outils de la gestion de l'information, la découverte des techniques de la comptabilité
générale et prévisionnelle pour une compréhension et une utilisation des documents comptables, la compréhension de la démarche marketing et la mise en
ceuvre de ses outils (positionnement, communication etc.) ainsi que I'analyse des processus commerciaux et de logistique nationaux et internationaux.

Le profil recherché s’inscrit comme un relais entre les fonctions et les services de I'entreprise et la direction générale.

Le BUT GACO offre ainsi aux étudiants un parcours universitaire professionnalisant qui ouvre de multiples perspectives tant en termes de poursuite d'étude
gue d'insertion professionnelle.

Organisation pédagogique
Modalités de I'alternance

Seul le parcours "Management des fonctions support" est proposé en alternance.

Rythme de la formation

Durée de la formation : 6 semestres. Le BUT GACO dispose de 2 parcours en 2 et 3éme année : "Management de projet responsable” et "Management des
fonctions supports de l'organisation”.

La formation comprend 3 stages en milieu professionnel (4 semaines en 1lére année, 8 semaines en 2éme année et 12 semaines en 3éme année), 2 projets
tuteurés (100H en lere année, 200H en 2éme et 3éme années).
Durant leur cursus les étudiants sont accompagnés par une équipe de professionnels pour construire leur Projet Professionnel Personnalisé.

Dans le cadre d'un partenariat avec le Canada le 3¢éme semestre peut étre effectué a Montréal, Matane ou Chicoutimi.

Maguette du BUT Gestion administrative et commerciale des organisations

Stages et projets tuteurés
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Le stage en organisation, d’'une durée de 4 semaines en 1ére année, 8 semaines en 2éme année et 12 semaines en 3éme année, finalise la

professionnalisation de la formation.

Le projet tuteuré, qui s'étend sur I'ensemble de la formation, a pour objectif de développer les aptitudes professionnelles du futur diplomé (par exemple
I'organisation d’'un évenement grand public : Gacolor, salon du chocolat, salon des livres ardennais...) ou d’une journée professionnelle (job-dating...).

Calendrier universitaire

Lien vers la page présentant toutes les dates du calendrier universitaire

Admission
Niveau a l'entrée en formation
niveau IV (BP, BT, baccalauréat professionnel ou technologique)

Niveau a l'entrée en formation obligatoire

oui

Modalités d’admission

= Pour entrer en lére année de BUT :

Les modalités relatives a I'admission en 1ére année de BUT sont disponibles sur ce lien :
http://www.univ-reims.fr/parcoursup-urca

= Pour entrer en BUT 2 ou 3 :

Les modalités relatives a I'admission en 2éme ou 3éme année de BUT sont disponibles sur le lien suivant : http://www.univ-reims.fr/admission-but2-3

= Vous étes de nationalité étrangére :

Les modalités relatives a I'admission des étudiants étrangers sont disponibles sur le lien suivant : http://www.univ-reims.fr/etudiants-internationaux

Pour plus d’informations, vous pouvez également envoyer un e-mail a : etudiants.etrangers@univ-reims.fr

Calendrier d'inscription

Lien vers la page présentant les dates d'inscriptions administratives

Adresse d'inscription
Université de Reims Champagne-Ardenne
2 avenue Robert Schuman 51100 Reims

Conditions spécifiques et prérequis

Prérequis obligatoires :

= Pour le BUT1 : étre titulaire d'un baccalauréat ou équivalent.
= Pour le BUT2 : étre titulaire de 60 crédits ECTS.
= Pour le BUT3 : étre titulaire de 120 crédits ECTS.

Prérequis recommandés :

Un comportement rigoureux et respectueux, ouverture d’esprit, aisance dans I'expression écrite et orale.

Formation continue et apprentissage

Organisme de formation

Université de Reims Champagne-Ardenne (SIRET : 19511296600799)

WWW.Univ-reims.fr
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Action de formation

Code de public visé : 00000
Poursuite d'études

L’originalité et la polyvalence du BUT GACO permettent d’accéder & de nombreuses « passerelles » et poursuites d'études. Filiere universitaire : licences

professionnelles (banque-assurances, comptabilité, gestion de projets, GR, commerce, logistique, etc.) ou dans le cadre du LMD (AES, comptabilité et audit,
marketing, GH, communication...) : IAE, Ecoles de Commerce : Universités étrangéres : Concours de la Fonction Publique

Débouchés

Petites et Moyennes Entreprises (PME) et Grandes Entreprises (tous secteurs et toutes fonctions confondus) Collectivités territoriales, Administrations,
Etablissements Publics Institutions bancaires et assurances Grande distribution et commerce Entreprises de services de télécommunication, d'intérim,
agences de voyage Entreprises industrielles Entreprises de transports et logistique Cabinets d'experts comptables et centres de gestion comptable
Animation socioculturelle et associative Secteur du multimédia Promotion et relations publiques Création d'entreprise

La liste n'est pas exhaustive au regard de la diversité des secteurs et des formes organisationnelles.
Infos pratiques

Transport

Transports en commun

Pour en savoir plus sur |'orientation et I'insertion professionnelle :

= Mission Orientation du Service d'’Accompagnement des Etudiants (SAE)

Pour tout renseignement sur la scolarité :

= Coordonnées des scolarités de 'TURCA

Pour tout renseignement sur la formation continue et I'insertion professionnelle :

= | a formation continue
= | 'insertion professionnelle
= | a Validation des acquis

Vous avez de l'expérience et/ou un parcours de formation a valoriser ? Des procédures de validation des acquis sont possibles pour vous permettre
d'accéder a la formation ou pour valider le dipléme. Pour plus d’informations, vous pouvez envoyer un e-mail a :_vae@univ-reims.fr

Pour en savoir plus sur les relations internationales a I'Université :

= Direction des Relations Extérieures et du Développement International (DREDI)
= Partir a I'étranger

Lien vers les associations étudiantes :

= Associations étudiantes

Sous réserve de modifications et d'ouverture

Contact

Coordonnées de I'organisme

= |UT Reims Chalons Charleville
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Chemin des rouliers - CS 30012 51687 Reims Cedex 2
= (0326913002
= jut.scolarite-rcc@univ-reims.fr
= https://www.iut-rcc.fr/

Accueil

= Coordonnées du secrétariat - Département GACO - IUT RCC
4 Boulevard Jean Daleutre 08000 Charleville-Méziéres
= 0324597540

= jut.secretariat-gaco@univ-reims.fr
Référent pédagogique - Madame Yousra ABIDI

= Madame Yousra ABIDI
= yousra.abidi-avelange@univ-reims.fr

Dipléme national

Sous réserve de modifications et d'ouverture
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