DEMANDE D’ORDRE DE MISSION OCCASIONNELLE

 NECESSAIRE A LA SAISIE DANS SIFAC

A remplir 4 semaines avant la date de départ à l’étranger hors Europe

2 semaines avant la date de départ pour la France et l'Europe


NOM, Prénom :
N°S.S : 
Date de naissance :


 Personnel URCA Composante :
         Dépt, Service ou Lab :


 Personnalité extérieure Organisme :


Grade : Attachée 

Fonction 


 Sollicite l’autorisation de se rendre en mission à


 Motif du déplacement et durée de la mission (hors déplacement) :
 
Le déplacement est effectué à l’initiative de :

 L’intéressé(e)
 
 de la composante
 sur invitation d’un organisme extérieur

 Mission sans frais valant une attestation de non-paiement

Lieu de départ de la mission    ( Résidence Administrative   Résidence familiale    Autre (préciser)

Date et heures de départ et de retour de la mission : du    à 

Au     à  
MOYENS DE TRANSPORTS 

Souhait du demandeur 


 Véhicule de service ou covoiturage

Train de  à  

 Bon à échanger

 Avion 
 Navette de

 à


 Véhicule personnel

Utilisation du véhicule personnel demandée pour : 

 Suivi de stage 
 Matériel lourd ou encombrant

 Absence de transport en commun 


 Numéro d'immatriculation de la voiture :

Nombre et Noms des personnes transportées :


Je certifie à tous égards l’exactitude des renseignements donnés. 

Je certifie que la police d'assurance de mon véhicule personnel garantit d'une manière illimitée ma responsabilité personnelles aux termes des articles 1240 et suivants du Code Civil, ainsi que celle de l'Etat y compris le cas où celle-ci est engagée vis-àvis des personnes transportées et comporte l'assurance contentieuse. Je reconnais être mon propre assureur pour tous les risques non compris dans l'assurance obligatoire ou par une assurance complémentaire, sans pouvoir prétendre à aucune indemnité pour dommages subis (Métropole). Je déclare dégager l'administration de toute responsabilité pour les dommages éventuels liés à mon déplacement (étranger)

FRAIS ANNEXES

Souhait du demandeur 
Eléments financiers concernant la prise en charge

 Parking
coût :…….
Par l’URCA

  RER/Métro/Bus
coût :…….
Composante :

 Véhicule de location
coût :…….
Centre de coût :


 Autocar
coût :…….
Convention :

 Péage d’autoroute
coût :…….

 Taxi
coût :…….

 Autres (hôtel)
coût :…….

Fait à Reims
, le


Signature de l’intéressé(e),


