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Compte rendu de réunion 
 
 

Ordre du jour :  

Réunion des administratifs travaillant pour le GSMA – répartition des activités 

 

 

Personnes présentes : Personne absente : 

 Maud Rotger Sophie Ladoucette 

Sophie Chenal 

 Alexandre Chauvet 

 Elodie Metz 

 

 

Décisions : 

Alexandre - Bon de commandes   

- BL / réception livraisons 

- Suivi de commandes sur SSDS 

- OM (Sifac et Omer) 

- Bilan financier 

- Conventions 

- Tableau ZRR 

- RH 

- Factures (Sifac) 

 

 

Sophie - Commande missions 

- Inventaire des équipements URCA 

- Gestion des cartes bleues  

- Dépense des crédits récurrents  

- Répartition budgétaire CNRS en début d’année 

- Réservation hôtels et transports 

- Création des nouveaux agents 

- Création nouveaux venus 

- Gestion du courrier 

- Organisation des colloques 

- Créations des fournisseurs 

- Gestion des invités 

- Organisation du vote 

- Bilans financiers 

- HCERES 
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Pôle Aérolab 
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- Conseil de laboratoire 

- Assurer une continuité de service 

 

 

Elodie - Inventaire des équipements CNRS 

- Gestion des embauches CNRS 

- Gestion CNRS du pôle Aérolab (création fournisseurs, nouveaux 

missionnaires) 

- Gestion carte achat de Lilian 

- Gestion financière des gros contrats à venir (E. Roth, P. Lavvas, M. 

Rey, T. Lauvaux, M. Ghysels-Dubois) 

- Faire le point sur les versements du contrat Chaire Atmosfere 

- Epauler Maud concernant la gestion de la ZRR 

- Assurer une continuité de service (missions et commandes)  

- Colis avec Ulysse ? A voir avec B. Grouiez et A. Chauvet 

 


