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Pré-inscriptions 

 

Créer son compte de Pré-inscriptions  
 
 

Préalable : 

Quelle que soit votre situation, il est nécessaire de créer un compte Pré-inscription pour candidater à 
une formation sur notre plateforme. 
Même si vous aviez déjà un compte l’année dernière, cette création est obligatoire. 
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1. Créer son compte de Pré-inscriptions 
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Vous n’êtes pas ou plus étudiant(e) à l’Université de Reims Champagne-Ardenne 

 
Vous devez créer un compte sur la plateforme de pré-inscription en cliquant sur « créer un compte » 
en haut de la page. Ceci vous permettra de vous connecter à l’application par la suite. 
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L’écran suivant s’affiche : 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Un message indique que votre compte a été créé avec succès. Un mail de confirmation va vous être 
adressé. 
 
Connectez-vous sur votre messagerie pour valider votre compte en cliquant sur le lien qui vient de 
vous être envoyé (si ce lien n’est pas cliquable, vous pouvez le copier-coller dans votre navigateur). 
 
Exemple d’e-mail envoyé suite à une demande de création de compte Préinscription : 

Bonjour Mme/M. MARTIN, 
Vous venez de créer un compte de préinscription pour la campagne Préinscription URCA. 
Voici vos identifiants de connexion : 

Login : IAZ9IJCP 
Mot de passe : YwBiksTq 

Veuillez cliquer sur ce lien pour valider votre compte https://pre-inscriptions.univ-
reims.fr/rest/candidat/dossier/SUGXMElKR0w 

Attention, vous devez valider votre compte avant le 01/01/2020, après cela votre compte sera 
détruit. 
Ce courriel a été envoyé automatiquement, merci de ne pas y répondre. 

 
Attention : Si vous ne validez pas votre compte en cliquant sur ce lien, le message suivant 
s’affichera quand vous essayerez de vous connecter : 

 

Vous disposez de 5 jours pour valider votre compte. Au-delà de cette date, il sera détruit. Il vous faudra 
le recréer si vous souhaitez postuler. 

 
 

Tous les champs sont 
obligatoires. 

 
Soyez attentif à la saisie de 

votre adresse e-mail sur laquelle 
seront transmis vos identifiants de 
connexion. 

 
L’adresse e-mail doit être valide 

et ne peut être utilisée que pour un 
seul candidat dans toute 
l’application. 
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Une fois votre compte validé, vous devez utiliser le login et le mot de passe envoyés sur votre 
messagerie pour vous connecter à votre compte Préinscription 

 

 

Saisissez l’adresse e-mail que vous aviez indiquée lors de la création de votre compte Préinscription. 
Vous recevrez alors un nouvel e-mail avec vos identifiants. 
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2. Renseigner ses informations personnelles 
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Une fois connecté, vous devez renseigner les différentes étapes une à une. 
 
Cliquez sur Informations perso 

 
 

 
 

 

Procédez ainsi pour l’adresse, le baccalauréat, le cursus interne (Urca) et/ou externe. 
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Une fois ces informations complétées, vous pouvez faire votre préinscription. 
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3. Réaliser sa préinscription 
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Vous devez cliquer sur la rubrique Candidatures puis cliquer sur + Nouvelle candidature : 

 
 
Vous devez déployer l’établissement « URCA » de l’Offre de formation jusqu’à atteindre votre 
formation : 
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Cliquez sur la composante où vous souhaitez vous pré-inscrire : une fenêtre de confirmation s’ouvre. 

Vous devez cliquer sur   Oui   .pour continuer. 
 
Dans la fenêtre suivante, il vous est demandé de joindre votre autorisation à s’inscrire reçue après une 
candidature ou votre certificat de scolarité fourni par votre lycée établissement pour les double-

inscriptions. Pour ajouter le document cliquez sur + et allez le chercher sur votre ordinateur.  

Le document doit être au format PDF ou Jpeg et faire moins de 2 Mo. 
 

 
Une fois le fichier joint, vous pourrez cliquer sur le bouton  
 

 
Votre demande de préinscription est terminée.  

Confirmation 
Voulez-vous candidater à la formation ‘Préinscription DSP’ ? 

 

OU 

Copie de votre courrier " Autorisation à s'inscrire " 
OU 
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