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Préalable :

Quelle que soit votre situation, il est nécessaire de créer un compte Pré-inscription pour candidater a
une formation sur notre plateforme.
Méme si vous aviez déja un compte I'année derniere, cette création est obligatoire.
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1. Créer son compte de Pré-inscriptions
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Vous n’étes pas ou plus étudiant(e) a I’'Université de Reims Champagne-Ardenne

Vous devez créer un compte sur la plateforme de pré-inscription en cliquant sur « créer un compte »
en haut de la page. Ceci vous permettra de vous connecter a I'application par la suite.

Wy ¢ Connexion # Créer un compte
unmvensrre | Pré-inscriptions
DE REIMS
THAMPAGNE-ARDENNE :
Connexion

- is étudiant a I'Université i pagne-Arden
T is étudiant & I'Université de Reims Champagne-Ardenne

Veuillez vous connecter (# Connexion

Je ne suis pas étudiant & 'Université de Reims Champagne-Ardenne

Veuillez vous connecter avec votre compte eCandidat

Utilisateur *

Mot de passe *

EEEREEENEEEEE

# Connexion

-. 1] T e A S
\.,_iﬁ./- & Connexior # Créeru

Untvenee | Pré-inscriptions

Créer un compte

Je suis étudiant a I'Université de Reims Champagne-Ardenne

Accueil

Veuillez vous connecter (% Connexion

Je ne suis pas etudiant a I'Université de Reims Champagne-Ardenne
J o

= Créer un compte
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L’écran suivant s’affiche :

Création de compte %
Attention, lorsque vous aurez modifié votre compte , vous serez deconnecte.
ous devrez consulter vos courriels pour valider votre adresse, puis vous

pourrez vous reconnecter.

Nom * | |

Prénom * | |

Adresse mail * | Ifr

Confirmation Adresse Mail * || It |

® Annuler B Enregistrer

Pré-inscriptions

Tous les champs sont
obligatoires.

Soyez attentif a la saisie de
votre adresse e-mail sur laquelle
seront transmis vos identifiants de
connexion.

L’adresse e-mail doit étre valide
et ne peut étre utilisée que pour un
seul  candidat  dans toute
I"application.

Un message indique que votre compte a été créé avec succes. Un mail de confirmation va vous étre

adressé.

Connectez-vous sur votre messagerie pour valider votre compte en cliquant sur le lien qui vient de
vous étre envoyé (si ce lien n’est pas cliquable, vous pouvez le copier-coller dans votre navigateur).

Exemple d’e-mail envoyé suite a une demande de création de compte Préinscription :

Bonjour Mme/M. MARTIN,

Voici vos identifiants de connexion :
Login : IAZ9IJCP
Mot de passe : YwBiksTq

Vous venez de créer un compte de préinscription pour la campagne Préinscription URCA.

Veuillez cliquer sur ce lien pour valider votre compte https://pre-inscriptions.univ-

reims.fr/rest/candidat/dossier/SUGXMEIKROw

détruit.

Ce courriel a été envoyé automatiquement, merci de ne pas y répondre.

Attention, vous devez valider votre compte avant le 01/01/2020, apreés cela votre compte sera

Attention : Si vous ne validez pas votre compte en cliquant sur ce lien, le message suivant

s’affichera quand vous essayerez de vous connecter :

Connexion impossible. Votre compte n'a pas été validé, veuillez consulter vos courriels pour le valider (X

Vous disposez de 5 jours pour valider votre compte. Au-dela de cette date, il sera détruit. Il vous faudra

le recréer si vous souhaitez postuler.
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Une fois votre compte validé, vous devez utiliser le login et le mot de passe envoyés sur votre
messagerie pour vous connecter a votre compte Préinscription

Je ne suis pas étudiant a I'Université de Reims Champagne-Ardenne

Veulllez vous connecter avec votre compte elCandidat

Utilisateur *

Mot de passe *

ERRERERERERE

(= Connexion

1

ulv

Saisissez |'adresse e-mail que vous aviez indiquée lors de la création de votre compte Préinscription.
Vous recevrez alors un nouvel e-mail avec vos identifiants.
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2.Renseigner ses informations personnelles
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Une fois connecté, vous devez renseigner les différentes étapes une a une.

Cliquez sur Informations perso

Pré-inscriptions - Informations personnelles

# Saisir/Madifier informations

L'INE correspond au code INE et sa clé (tout attaché : sans espace, ni tiret, etc..)

Nationalité * | FRANCAIS(E) v

INE

% Annuler ® Suivant
Civilité * Mme h

Nom patronymique *

Nom usuel

Prénom *

Autre prénom

Date naissance (jj/mm/aa) * B4 23/04/1976)

Pays de naissance * FRANCE v
Département de naissance * 051/MARNE v
Ville de naissance * REIMS

Téléphone

Téléphone portable

% Annuler B Enregistrer

Procédez ainsi pour I'adresse, le baccalauréat, le cursus interne (Urca) et/ou externe.
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Edition du baccalauréat + X
La liste de série du bac se met a jour avec l'année d'obtention
= |aile bac ou une équivalence ™ Jenaipaslebac |

Année d'obtention * | 1990 |
Série du bac ou eéquivalence * | A-philosophie-lettres X hd |
Mention | Trés bien bt |
Pays d'obtention * FRANCE v
Departement * 051/MARNE v
Commune * REIMS v
Etablissement * LYCEE GENERAL GEORGES CLEMENCE: %

® Annuler ‘

Saisie d'un nouveau cursus post-baccalauréat - Saisir toutes vos années d'études + X

Pays* ‘ FRANCE v ‘
Deépartement * | Sélectionnez un département v ‘
Commune *

Etablissement *

Année d'obtention * | !
Formation * ‘ 4 ‘
Libellé et niveau de la formation *

Obtenu * ‘ v ‘
Mention ‘ v ‘

O Informations

(=fly a liew), Parcours (sl y a lisu)
Exemple pour une premigre année de Master - M1

X Annuler

Pour le libsllé et niveau de la formation, indiquez le libellé de |a formation en respectant le modéle suivant : Niveau, Mention, Specialité

, Droit de I'entreprise, Droit Social européen et comparé
Exemple pour une premiére année de DUT ou BTS :

DUT1, Information-Communication ou BTS1, Information-Communication

Enregistrer

Une fois ces informations complétées, vous pouvez faire votre préinscription.

Pré-inscriptions
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3. Réaliser sa préinscription
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Vous devez cliquer sur la rubrique Candidatures puis cliquer sur + Nouvelle candidature :

unmeeme  Pré-inscriptions ) - Candidatures
T

+ Nouvelle candidature

Formation Date limite de retour

Candidatures

Vous devez déployer I'établissement « URCA » de I'Offre de formation jusqu’a atteindre votre
formation :

Offre de formation
Vous pouvez consulter les formations en dépliant les menus et candids
Filtre Q Filtrer Filtre en cours : Aucun

Université de Reims Champagne-Ardenne

Titre

» I URCA

Offre de formation

Vous pouvez consulter les formations en dépliant les menus et candidater & une formation en c

Filtre Q Filtrer Filtre en cours : Aucun
Université de Reims Champagne-Ardenne
Titre
» M URCA
v = Autre

Préinscription Campus des Comtes de Champagne
Préinscription DU CReCoD - DU PaRéO
Préinscription Droit et Science Politique
Préinscription Ecole Supérieure d'Ingénieurs de Reims
Préinscription Ecole d'ingénieurs en Sciences Industrielles et Numérique - Charleville

Préinscription Ecole d'ingénieurs en Sciences Industrielles et Numérigue - Reims
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Cliquez sur la composante ol vous souhaitez vous pré-inscrire : une fenétre de confirmation s’ouvre.

Confirmation

Voulez-vous candidater a la formation ‘Préinscription DSP’ ?

X Non

Vous devez cliquer sur \/Oui pour continuer.

Dans la fenétre suivante, il vous est demandé de joindre votre autorisation a s’inscrire recue aprés une
candidature ou votre certificat de scolarité fourni par votre lycée établissement pour les double-

inscriptions. Pour ajouter le document cliquez sur + et allez le chercher sur votre ordinateur.

Le document doit étre au format PDF ou Jpeg et faire moins de 2 Mo.

@ Piéces justificatives | = Bloc-notes

Procédure dématérialisée, veuillez déposer vos piéces via les commandes du tableau avant le 05/11/2020. Une fois fait vous devrez transmettre votre candidature. o

° &

Piéce justificative Fichier

Kl

Autorisation a s'inscrire

Certificat de scolarité

X Fermer #, Action

2 Annuler la candidature

Statut

En attente

 Transmettre ma candidature

Commentaire Modification statut

& Télécharger mon dossier

Une fois le fichier joint, vous pourrez cliquer sur le bouton

«d Transmettre ma candidature

Récapitulatif de votre candidature -

nformations

Formation Préinscription CPGE

Date limite de retour 05/11/2020 .
51100 REIMS
Statut du dossier Réceptionné Date de confirmation 31/12/2020 Mail : cpee-inscrip reims.fr
Type de traitement Accés contréle (Valide) Date de réception 01/10/2020
Décision En attente Date de transmission 01/10/2020
Code OPI Mon défini

B Piéces justificatives

®, Bloc-notes

Procédure dématérialisée, veuillez déposer vos piéces via les commandes du tableau avant le 05/11/2020. Une fois fait vous devrez transmettre votre

candidature.

Piéce justificative

Fichier

[+] = s

Statut Commentaire Modification statut

Certificat de scolarité de votre lycée — @ F 3 Certificat_de_scolarite_: Transmise

ou

Copie de votre courrier " Autorisation a s'inscrire "

® Fermer

& Télécharger mon dossier

Votre demande de préinscription est terminée.
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