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Offre de Stage 2019
Accompagnement porteurs de projet

& Developpement de I'iIncubateur Universitaire

Données relatives au stagiaire

Stage rémunéré de 6 mois (début du stage en mars/avril 2019)
Niveau Bac +5

Bonnes qualités relationnelles et communicationnelles
Aptitude a travailler en autonomie

Maitrise des logiciels de bureautique (Microsoft Office)

Compétences et qualités recherchés

Les +

Rédactionnelle / relationnelle, force de proposition, savoir vivre et pragmatisme

Connaissance de la création d'entreprise & expérience de montage de projets

Missions
« Pourquoi ce poste ? »

« Pour accompagner le
développement de I'incubateur
universitaire ! »

Travail en collaboration avec le chargé de mission et le responsable de
I'incubateur universitaire

#1. Missions principales

- Assistance du chargé de mission entrepreneuriat de I'incubateur (prospect-
suivi- coaching)

- Mise en place d'actions spécifiques pour I'incubateur universitaire et son
public

#2. Missions secondaires
Benchmark, rédaction de note, élaboration de nouveaux outils de pilotage-suivi

Activités et taches du poste
« Que fait-on dans ce poste ? »

« On est au plus prés des porteurs de
projets incubés et pré incubés ! »

#1. Assistance au chargé de missions entrepreneuriat

- Préparation, (co)animation de rdv porteurs de projets et recherche de
solutions porteurs

- Préparation et soutien a I'élaboration de coaching spécifique porteur
->Montage ou assistance au montage de projet événementiel en lien

#2. Assistance aupres de l'incubateur universitaire

- Qualification de contacts et promotion aupres de nos publics
—>Animation et appui au développement du réseau d'experts

- Alimentation de base de données

->Veille, prospective et rédaction de proposition et de notes
->Reporting, indicateurs et suivi administratif

Encadrement Cyrille JEANNETEAU, )
Responsable de l'incubateur et du Service de I'Entrepreneuriat Etudiant
Matthieu BOUCHE,
Chargé de mission Entrepreneuriat

Candidater (CV+LM) incubateur@univ-reims.fr

7

SERVICE DE L'ENTREPRENEURIAT ETUDIANT
Villa Douce - 9 blvd de la Paix a Reims

cyrille.jeanneteau@univ-reims.fr
03 26913653
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