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CERTIFICAT ADMINISTRATIF

Frais de Réception

(Application de la circulaire du Ministère du Budget N°B2E 94 du 24 septembre 1992)

Application du vote du CA du 10 octobre 2017
Composante : 
Bon de commande N°


M. – Mme
Fonction :

Organisateur de la réception :

 Repas 
 Cocktail
 Apéritif
 Buffet

Lieu et nom du Prestataire :

Date :

Nombre de participants :

Le Nom des invités et qualité

-
-

-
-

-                                                                  
 -

-
-

Objet précis justifiant la réception (cocher la case correspondante) : 
…………………………………………………….

 Repas concernant la réception de personnalités étrangères, du monde industriel et économique et repas de thèse comportant des personnalités extérieures à l’URCA : 45 € maximum. 

 Repas concernant la réception de personnalités extérieures autres que celles mentionnées ci-dessus : 30€ maximum 
 Repas de travail pris sur le lieu de travail dans le cadre de réunion interne : 25 € maximum 

	Autorisation préalable du président pour la tenue de repas de travail 

	A Reims, le 

(signature)


.

En cas de dépassement prévisible de seuil, l’organisateur a obtenu du président une autorisation préalable de dépassement des seuils 
	Autorisation préalable de dépassement des seuils accordée par le président 

	A Reims, le 

(signature)


L’organisateur :

   Certifie qu’il (elle) a fait l’avance des fonds d’un montant total de                   € pour l’organisation de cette réception et en sollicite le remboursement à son profit et joint les factures acquittées correspondantes ou tout autre preuve de paiement à son nom

    Atteste que le montant des factures relatives à cette réception sera à régler directement aux fournisseurs

L’Organisateur
Le Responsable de la 
Le Directeur de la



Ligne budgétaire
composante

